GMINA NIELISZ
22-413 Nielisz 279

FPG.271.1.2025
Nielisz , dnia 04.12.2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwienia publicznego o wartosci mniejszej niz 130 000 zlotych

L ZAMAWIAJACY:

Nazwa zamawiajagcego: Gmina Nielisz

Adres Zamawiajacego: Nielisz 279, 22-413 Nielisz
Telefon: 84 631 27 27

Adres strony internetowej:  www.nielisz.pl

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@nielisz.pl
NIP 922 275 00 48

Regon 950368530

Godziny urzgdowania: pon.-pt. 7.00-15.00

W zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
mniejszej niz 130 000,00 zl, zwracam si¢ z prosba o przedstawienie oferty cenowej wykonania
zamoOwienia pn. ,,Obsluga bankowa budzetu Gminy Nielisz i jednostek organizacyjnych oraz
jednostek z osobowoscia prawna dla ktorych Gmina Nielisz jest organem zalozycielskim” w
okresie od 01.01.2026 do 31.12.2028”

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
A. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Nazwa nadana zaméwieniu przez Zamawiajacego: ,,Obsluga bankowa budzetu Gminy Nielisz i
jednostek organizacyjnych oraz jednostek z osobowoscig prawng dla ktorych Gmina Nielisz jest
organem zatozycielskim w okresie od 01.01.2026 do 31.12.2028”
1. Rodzaj zamowienia: ustugi
2. Miejsce wykonania: Gmina Nielisz: budzet gminy
Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie obshugi bankowej budzetu Gminy Nielisz i innych
jednostek Gminy wymienionych w czgsci B. pkt 1 - 2 w okresie od 01.01.2026 do 31.12.2028,
zgodnie z ponizszymi wymaganiami :
l. otwieranie, prowadzenie i bankowa obstuge rachunkow, w tym obstuge elektroniczna:
) obstuge bankowa rachunku biezacego budzetu Gminy ijednostek finansowanych
poprzez budzet Gminy,
2) otwieranie, prowadzenie i bankowa obstuge rachunkéw pozostatych, w tym
obstuge elektroniczng:
a) obstuge bankowa rachunkéw pomocniczych Urzedu Gminy i jednostek
podlegtych,
b) obstuge bankowa rachunkéw funduszy celowych,
¢ obshuge bankowa rachunkow funduszy specjalnych,
d) obstuge bankowa rachunku lokat terminowych ( w przypadku potrzeb ),
€) prowadzenie subkont w ramach danego rachunku bankowego,
f) lokowanie wolnych $rodkéw pienieznych z rachunku podstawowego z
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mozliwo$cig korzystania z wysoko$ci oprocentowania $srodkow ulokowanych
na rachunkach biezacych 1 pomocniczych, dopuszcza si¢ mozliwos¢
oprocentowania $rodkow na rachunkach bankowych polegajace na
oprocentowaniu wedlug zmiennej stawki oprocentowania, okreslonej jako
stawka WIBID 1 miesi¢cznych okreséw skorygowana wskaznikiem nie
nizszym niz 0,60. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ lokowania srodkéw z
rachunku bankowego na lokaty krotkoterminowe 3 dniowe, 7 dniowe, 1
miesigczne, 3 miesigczne
g obstuge bankowa rachunkow otwieranych w przypadku potrzeb w celu
zapewnienia prawidlowej gospodarki finansowej,
h) zakladanie lokat terminowych, odnawialnych,
realizacje polecen przelewoéw droga elektroniczng w czasie rzeczywistym przy uzyciu
sieci internet,
likwidacje rachunkow bankowych na pisemny wniosek Zamawiajacego, bez oplat i
prowizji. Likwidacja rachunku nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy ogolne;.
wydawanie blankietéw czekowych, bez oplat i prowizji.
zapewnienie mozliwosci uzyskiwania drogg elektroniczng informacji o stanie
rachunkéw w czasie rzeczywistym oraz stata obserwacje¢ obrotow i stanu §rodkow na
poszczeg6lnych wlasnych rachunkach bankowych, Zamawiajacy dopuszcza okresowa
niedostepnos¢ elektronicznego systemu bankowosci z przyczyn losowych w przypadku
awarii lub w przypadku prac serwisowych gdy zostanie o tym wcze$niej
poinformowany
obstuge bankowa za pomocg systemu elektronicznego,
sporzadzanie przez bank wyciagéw bankowych dziennych z kazdego dnia, najpdzniej
do godz. 9.00 dnia nastgpnego w wersji elektronicznej, bez prowizji i optat,
oprocentowanie srodkoéw pienieznych na wszystkich obstugiwanych rachunkach,
kapitalizacja odsetek w okresach kwartalnych. Dopuszcza si¢ mozliwosé
nieoprocentowania srodkow pieni¢znych wedlug odrebnej dyspozycji zamawiajacego,
zerowanie rachunkéw biezacych 1 pomocniczych jednostek budzetowych Gminy
Nielisz, zgodnie z dyspozycjami Gminy Nielisz jako jednostki samorzadu
terytorialnego, jako jednostki budzetowej oraz dyspozycjami kierownikow jednostek
organizacyjnych lub pozostatych podmiotow, polegajace na przekazaniu z dniem 31
grudnia kazdego roku kwot pozostatych na w/w rachunkach np. odsetki bankowe - bez
optat i prowizji. Dyspozycja pisemna wskaze wykaz rachunkéw bankowych.
prowadzenie punktu obstugi bankowej w miejscowosci Nielisz, zapewniajacej
realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdowienia i zawartg
umowa,
zainstalowanie na koszt banku programu komputerowego umozliwiajacego realizacje
zlecen platniczych sktadanych za pomoca elektronicznych no$nikéw informacji, przy
zatozeniu, ze zlecenie platnicze skladane za pomoca systemu zrealizowane bgdzie w
tym samym dniu roboczym, z wylaczeniem sobdt, niedziel i dni wolnych od pracy,
czas realizacji zlecen ptatniczych posiadacza rachunku nie moze by¢ dluzszy niz 2 dni
robocze, nie wliczajac sobot, niedziel i dni wolnych od pracy,
zapewnienie dyspozycji pieniedzy w formie gotowkowej zgodnie z zapotrzebowaniem
sktadany m na 1 dzien wcze$niej,
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szybko$¢ realizacji poszczegdlnych dyspozycji (rozliczen) skladanych przez
zamawiajgcego oraz godziny obstugi bankowej - obstuga bankowa w godzinach pracy
Urzgdu Gminy tj. 7.00 - 14.30,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ realizacji dyspozycji u Wykonawcy w godzinach
granicznych, wynikajacych z zasad funkcjonowania systemu rozliczen
miedzybankowych w nastepujacy sposob:
a. Dyspozycje ztozone do godziny 14:30 beda realizowane tego samego dnia
b, Dyspozycje ztozone po 14:30 bgda realizowane dnia nastgpnego.
bank wykonuje dyspozycje rozliczeniowe (uznaje rachunek) Gminy Nielisz w
najkrotszym mozliwym terminie.
dyspozycje Gminy Nielisz beda przyjmowane przez bank poza kolejnoscia, tj. bez
koniecznosci oczekiwania przez pracownika Gminy w kolejce osob do stanowiska
obstugi klienta,
bank realizuje dyspozycje ztozone przez Gmine¢ Nielisz w pierwsze] kolejnosci przed
innymi ptatno$ciami,
bank ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstale zjego winy, wskutek nieterminowej
lub nieprawidtowej realizacji zlecenia platniczego posiadacza rachunku,
bank zobowigzuje si¢ do zaplacenia odszkodowania za zawinione przez siebie
opdznienie w realizacji zlecenia platniczego posiadacza rachunku w wysokosci
stanowigcej rownowarto$¢ odsetek obliczonych za kazdy dzien opdznienia wedhug
dwukrotnosci stopy oprocentowania §rodkow zgromadzonych na rachunkach obstugi
bankowej budzetu Gminy Nielisz i jednostek finansowanych poprzez ten budzet
ptatnych na zadanie, od kwoty niezrealizowanego w terminie zlecenia,

zapewnienie realizacji przez Wykonawceg czynnosci i zlecen, nie uwzglgdnionych w

zapytaniu cenowym a wynikajacych z dziatalnosci statutowej Zamawiajgcego,

zapewnienia posiadaczowi rachunku dostgpu do jego rachunkow otwartych na
podstawie niniejszej umowy oraz mozliwo$ci korzystania z innych ustug Banku
powiazanych z prowadzeniem poszczegdlnych rodzajow rachunkow,

Bank zobowigzuje si¢ do przechowywania §rodkéw pieni¢znych zgromadzonych na

w/w rachunkach z obowigzkiem ich zwrotu - na kazde zadanie.

Gmina Nielisz zobowigzuje si¢ do gromadzenia na w/w rachunkach $rodkow

pieni¢znych i przeprowadzania za ich posrednictwem rozliczen pieni¢znych w PLN.

Rachunki prowadzone beda wytacznie w PLN.

W ramach elektronicznej obstugi bankowej posiadacz rachunku bedzie miat

zapewnione w szczegolnosci - bez optat i prowizji:

a) Dostepnos¢ systemu bankowosci internetowej w kazdym dniu roboczym w godz.
7.00-16.00.

b) Uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach i saldach
na rachunku biezagcym oraz na rachunkach pomocniczych, Zamawiajacy dopuszcza
okresowa niedostgpnos$¢ elektronicznego systemu bankowosci z przyczyn
losowych w przypadku awarii lub w przypadku prac serwisowych zostanie o tym
wczesniej poinformowany

o Przeszukiwanie zbioréw wszystkich operacji na wszystkich w/w rachunkach wg
tytutu operacji, statusu operacji, nazwy kontrahenta, daty, okresu i kwoty.

d) Pelng informacje¢ o procesie autoryzacji zlecen, poprzez podanie daty i godziny
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podpisu zlecenia przez kazda z osob.

e) Potwierdzenie zrealizowania przelewu w systemie online po realizacji przelewu
natychmiastowa informacja w systemie bankowosci internetowe;.

f) Umozliwienie rdwnocze$nie -w tym samym czasie-wykonywania operacji na
r6znych rachunkach jednostki przezjednego badz kilku uzytkownikow systemu.

@ Zapewnienie dostepu do pomocy technicznej w zakresie obshugi systemu
elektronicznej obslugi rachunkéw prowadzonych dla Gminy Nielisz i innych
jednostek finansowanych przez budzet Gminy.

W ramach zawartej umowy, bez ponoszenia dodatkowych kosztow przez

zamawiajacego. Bank zobowigzuje si¢ do:

a) przeszkolenia wskazanych pracownikow Urzedu Gminy Nielisz i pracownikow
jednostek finansowanych poprzez budzet Gminy w zakresie obshugi
oprogramowania umozliwiajacego realizacj¢ zlecen ptatniczych za pomoca
elektronicznych no$nikéw informacji oraz dokonywania zmian,

b) zwickszenia w razie potrzeby stanowisk na obstluge bankowa za pomoca
systemu elektronicznego

¢ aktualizacji danych uzytkownikéw internetowego systemu obstugi bankowe;j.

Realizacja szkolen pracownikdw na wniosek Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ udzielenia Zamawiajagcemu w kazdym roku

budzetowym odnawialnego kredytu w rachunku biezacym na pokrycie wystepujacego

w trakcie roku przejsciowego deficytu budzetowego, do wysokosci okreslonej w

kazdym roku uchwatg budzetowa Rady Gminy Nielisz. Decyzja kredytowa musi by¢

podjeta na okres obstugi bankowej Zamawiajacego.

a) Szczegélowe warunki kredytu okresli odrebna umowa kredytu w rachunku
biezacym.

b) Wykonawca nie bedzie pobiera¢é optat i prowizji bankowej od salda
niewykorzystanej czesci kredytu w rachunku biezacym.

o Wykonawca nie pobierze oplaty i prowizji z tytulu udzielenia kredytu w rachunku
biezacym.

d Kredyt w rachunku biezagcym powinien zosta¢ postawiony do wykorzystania przez
Zamawiajacego najpozniej w nastgpnym dniu po podpisaniu umowy kredytowe;.

e) Wszystkie wplywy na rachunek biezacy sptacaja kredyt. Zamawiajacy jako
posiadacz rachunku ptaci odsetki od rzeczywistego zadluzenia.

f) Kredyt oprocentowany bedzie wedtug zmiennej stopy procentowej ustalonej przez
Bank w oparciu o stawk¢ WIBOR 1 M dla jednomiesigcznych depozytow
mig¢dzybankowych powigkszonej o statg marzg banku podang przez Wykonawce w
ofercie. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ aby jako podstawa do naliczania
oprocentowania w okresie obowigzywania umowy byla stawka $rednig
arytmetyczng WIBOR IM z miesigca poprzedzajacego miesigc obowigzywania

@ Odsetki od wykorzystanego kredytu naliczane beda na biezaco od dnia pierwszej
wyptaty kredytu, w okresach obrachunkowych i pobierane ze wskazanego
rachunku w dniu zakonczenia kazdego okresu obrachunkowego, za ktéry zostaty
naliczone, przy czym: okres obrachunkowy jest miesi¢czny i liczony jest od dnia
postawienia kredytu do dyspozycji, kolejne miesigczne okresy obrachunkowe
liczone sa od nastgpnego dnia po zakonczeniu poprzedniego okresu
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obrachunkowego, ostatni okres obrachunkowy konczy si¢ w dniu poprzedzajacym
dzien catkowitej sptaty kredytu.
h) Zamawiajacy przewiduje zabezpieczenie roszczeh Wykonawcy z tytutu udzielenia
Gminie Nielisz kredytu odnawialnego w rachunku biezacym weksel in blanco wraz
z deklaracja wekslowa.
Bank zobowiazuje si¢ do otwarcia i prowadzenia rachunkéw biezacych i pomocniczych
dla wszystkich jednostek finansowanych przez budzet Gminy zgodnie z prawem
bankowym. Wnioski o otwarcie nowych rachunkow dla Zamawiajacego orazjednostek
organizacyjnych oraz likwidacje dotychczasowych beda podpisywane przez
Zamawiajacego przy kontrasygnacie Skarbnika lub osoby upowaznione przez
Zamawiajacego. Wnioski o otwarcie nowych rachunkéw dla jednostek
organizacyjnych i samorzadowych osob prawnych oraz likwidacje¢ dotychczasowych
beda podpisywane przez osoby uprawnione reprezentujace te jednostki.
Bank winien zapewni¢ obstuge Zamawiajacego w zakresie przyjmowania od
mieszkancow wptat gotdwkowych dokonywanych na rzecz posiadacza rachunku z
tytulu podatkow, optat oraz wplat czynszu a takze dokonywanie wyptat gotowkowych
z rachunku bankowego na rzecz posiadacza rachunku w co najmniej jednym punkcie w
miejscowosci Nielisz. Przyjmowanie wptlat, dokonywanie wyptat oraz ksiggowanie z
data realizacji zlecenia platniczego, bez optat i prowizji.
Bank winien zapewni¢ obstuge wyptat gotdéwkowych z rachunku bankowego na
podstawie czekoéw gotowkowych dostarczonych przez Zamawiajacego lub jednostke
finansowang przez budzet Gminy.
Czas obowigzywania umowy: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2028 r.
Bank winien zapewni¢ obstuge kasowa Zamawiajacego, co najmniej jedno okienko
kasowe czynne w dni robocze od poniedziatku do pigtku przez minimum 7 godzin i 45
minut tj. 7.00- 14.45.
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Sadem wiasciwym do rozpatrywania sporéw wyniklych z umowy jest sad whasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.
Przedstawicielami Zamawiajacego w trakcie realizacji ustugi beda: Skarbnik
Zamawiajacy nie jest w stanie okres$li¢ sredniego wolumenu lokat planowanych do
otwierania w okresie obowigzywania umowy.

Klasyfikacja wg Wspolnego Stownika Zamowien
CPV: 66100000-1 - ushugi bankowe i inwestycyjne.

B PODMIOT ZAMOWIENIA :
Zamowieniem niniejszym objete sg nastepujace podmioty w Gminie Nielisz:

L
2

Gmina Nielisz obstugiwana przez Urzad Gminy w Nieliszu
Jednostki finansowane przez budzet Gminy Nielisz:
> JEDNOSTKI ORGANIZACYINE GMINY
a) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nieliszu,
b) Centrum Opiekunczo-Mieszkalne w Ujazdowie,
¢) Szkota Podstawowa im. Jana Krola w Nieliszu,
d) Szkota Podstawowa im. Dzieci Zamojszczyzny w Ztojcu,



e) Ztobek Brzdac w Zlojcu,
f) Centrum Integracji Spotecznej w Stawie Noakowskim,
2 Samorzadowy Zaktad Budzetowy w Stawie Noakowskim,
h) Centrum Ushlug Wsp6lnych w Nieliszu
> SAMORZADOWE OSOBY PRAWNE
a) Biblioteka Publiczna Gminy Nielisz
b) Gminny O$rodek Kultury w Nieliszu
3. Ilo$¢ jednostek finansowanych przez budzet Gminy moze ulec zmianie.

c. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:

L
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Z uwagi na przedmiot zaméwienia zawarta zostanie UMOWA OGOLNA na wykonanie

bankowej obstugi budzetu Gminy Nielisz, ktéra zawiera¢ bedzie wszystkie elementy

sktadajace si¢ na przedmiot zaméwienia. UMOWA OGOLNA odsytaé bedzie do UMOW

SZCZEGOLOWYCH dotyczacych rodzaju produktu, z ktérego Zamawiajacy bedzie

korzystat i do ktorego istnieje wymdg zawarcia odrebnej umowy.

Zamawiajacy zamierza zawrze¢ jedng, ogolng umowe na rzecz zamawiajacego ijednostek

organizacyjnych.

Umowa powinna zawiera¢ wysoko$¢ prowizji i1 oplat za czynno$ci zwigzane z

wykonywaniem bankowej obstugi budzetu Gminy Nielisz, od ktérych zgodnie z

zamowieniem bank bedzie pobierat prowizje, jak rowniez umowa powinna uwzgledniaé

czynno$ci bedace przedmiotem zamoéwienia ujete w zamowieniu - wykonywane bez

prowizji i opfat.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien umowy w przypadku

gdy:

a) zaistnieje konieczno$¢ rozszerzenia przedmiotu umowy w zwigzku z koniecznoscia
wykonywania zadan natozonych najednostki samorzadu terytorialnego ustawami,

b) pojawig si¢ nowe produkty bankowe Iub rozwigzania organizacyjne, ktoérych
wykorzystanie bedzie korzystne dla Zamawiajacego,

¢ wprowadzona zostanie modyfikacja badz wymiana systemow informatycznych, w tym
systemu finansowo-ksiegowego,

d) zmianie ulegng przepisy prawa podatkowego, w szczegdlnosci w zakresie podatku od
towarow i ushug, ktére dotyczy¢ beda przedmiotu niniejszej umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przedtuzenia umowy na czas niezbedny do

dokonania wyboru Wykonawcy zadania na kolejny okres prowadzenia obstugi bankowe;.

D. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY ICH SPEELNIANIA:

1.

O udzielenie zamdowienia mogg ubiegaé sic Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
udzialu w postgpowaniu dotyczace:
1) uprawnien do prowadzenia okre§lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:
W ramach tego warunku Wykonawca zobowigzanyjest do:
* posiadania Zezwolenia Komisji Nadzoru Bankowego na prowadzenie dzialalnos$ci
bankowej, a takze realizacji ustug objetych przedmiotem zamowienia, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe, badZ inne



wymagane wlasciwymi przepisami prawa zezwolenie lub inne dokumenty
uprawniajace do prowadzenia dziatalnos$ci w zakresie objetym przedmiotem
zamowienia,
Zamawiajacy oceni spelnianie warunkow udziatlu w postgpowaniu na podstawie informacji
zawartych w o$wiadczeniach i dokumentach. Ocena spetniania warunkéw wymaganych od
Wykonawcow nastapi wg formuly: ,,spetnia - nie spetnia".

M. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
36 miesiecy tj. w okresie od dnia 01.01.2026r. do dnia 31.12.2028r.

IV. SPOSOB OBLICZENIA CENY:

1. Cen¢ Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamdwienia, w tym za poszczeg6élne zadania,
nalezy wpisa¢ w druku Oferty, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

2. Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

3. Oferowana cena powinna obejmowac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia, w tym koszty :

a) ktorych poniesienie jest niezbedne dla prawidlowej realizacji przedmiotu zaméwienia,
b) inne, zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia, np. koszty napraw,
ubezpieczenia, transportu, zatadunek, roztadunek, itp.

4. Ceng nalezy traktowac jako stalg i niezmienng.

5. Za oferowany przedmiot zamodwienia cena moze by¢ tylko jedna. Wszelkie upusty, rabaty
winny by¢ ujete w obliczaniu ceny przedmiotu zamowienia.

6. Jezeli zostala ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby u Zamawiajacego do obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug dla
celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej
ofercie ceny kwote podatku od towarow i ustug, ktéorg miatby obowigzek rozliczy¢.
Wykonawca, sktadajac taka ofertg, w Formularzu ofertowym ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub dostawy, ktorych dostawa lub $wiadczenie
beda prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub dostawy objetego obowiazkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktora zgodnie z wiedzag Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

V. SPOSOB SKLADANIA OFERTY:
I Oferty nalezy sklada¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania.
2. Oferte zawierajaca zadane informacje prosz¢ zlozy¢ w FORMIE PISEMNEJ do dnia
15.12.2025r. do godz.
12.00:
a) na adres - Gmina Nielisz, Nielisz 279, 22-335 Nielisz.
Do ztozenia oferty wymagane jest wykorzystanie druku oferty stanowigcego zatacznik nr
i do niniejszego zapytania ofertowego. Do oferty nalezy zalaczy¢ dokumenty



wymienione w pkt VI zapytania. Oferty bez zalacznikow zostang odrzucone.

3. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 15.12.2025r. o godz. 12.30.

4. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajagcy zamieszcza na stronie internetowej
http://www.nielisz.pl informacje dotyczace :

a) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
b) ceny,

6. Oferte nalezy zlozy¢ w jednej zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposdb gwarantujacy
zachowanie w poufno$ci jej treSci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert.

Oferta powinna by¢ umieszczona w zamknigtej, oznakowanej kopercie w sposob nastepujacy:
NAZWA I ADRES WYKONAWCY:
ZAMAWIAJACY: GMINA Nielisz
Oferta w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:
»Obsluga bankowa budzetu Gminy Nielisz i jednostek organizacyjnych oraz jednostek
z osobowoscia prawng dla ktorych Gmina Nielisz jest organem zalozycielskim w latach
2026 -2028" nie otwiera¢ przed dniem: 15.12.2025r. godzina 12:30

7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty Oferty.

8 Zamawiajacy zaleca aby Oferty przesytane poczta lub kurierem, ze wzgledu na mozliwosé
uszkodzenia , zapakowa¢ w dwie koperty opisane zgodnie z pkt 6. koperta wewngtrzna,
natomiast kopert¢ zewnetrzng nalezy oznakowaé adresem Zamawiajacego z dopiskiem
,,OFERTA".

9. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ niezgodng z zapisami niniejszego zapytania ofertowego.

10. Wykonawca przed przygotowaniem oferty winien zapoznaé si¢ z zawartoscig wszystkich
dokumentow sktadajacych si¢ na zapytanie ofertowe wraz z ewentualnymi modyfikacjami 1
zmianami wniesionymi przez Zamawiajacego.

V.. DO OFERTY NALEZY ZALACZYC :
. Oferta wraz z zatagcznikami:

a) Druk oferty stanowiacy Zatacznik nr 1 do Zapytania.

b) Pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile ofert¢ sktada petnomocnik;

o Kopie¢ aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidenc;ji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

d) Dokument potwierdzajacy prowadzenie punktu obstugi bankowej w miejscowosci
Nielisz zapewniajacy realizacj¢ przedmiotu zamdwienia na czas trwania umowy tj. w
okresie 2026-2028r.

e) Projekt umowy zawierajacy postanowienia zawarte w opisie przedmiotu zamdéwienia
(w szczegolnosci okreslenie wtasciwego zakresu ustugi zgodnego z zapytaniem).

muszg by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

VII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY:
. Okreslenie wag procentowych kryteriow :
1) wysoko$¢ prowizji i optat bankowych - 60 %


http://www.nielisz.pl
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3.

* 0,00 zt - 60 %
» powyzej 0,00 zt - 0 %
2) przyjmowanie §rodkow na lokaty - 10 %
Oprocentowanie = WIBID +p.p.
* zaproponowane najwyzsze oprocentowanie otrzyma 10 % , pozostate 0 %
3) przyjmowanie srodkéw na lokaty terminowe 3 miesi¢czne, odnawialne - 10%
* Zzaproponowane najwyzsze oprocentowanie otrzyma 10 % , pozostate 0 %
4) oprocentowanie srodkow na rachunku biezacym i
pomocniczych - 10 % oprocentowanie = redyskonto weksli +
p-p.
* zaproponowane najwyzsze oprocentowanie otrzyma 10%, pozostate 0 %
5) Oprocentowanie kredytu w rachunku podstawowym budzetu
gminy - 10 % oprocentowanie = WIBOR IM + stata marza banku
* zaproponowane najnizsze oprocentowanie otrzyma 10 % , pozostate 0 %
Zamawiajacy zsumuje ilo$¢ % we wszystkich kryteriach a oferta, ktéra otrzyma
najwigkszg 1lo$¢ % zostanie uznana za najkorzystniejszg. Zamawiajacy udzieli
zamoOwienia Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza ofertg.
Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera ofert¢ z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okres§lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

VIIL.INFORMACJE DODATKOWE :

L
2
3.

Zamawiajacy dopuszcza / nie dopuszcza* mozliwo$ci zlozenia ofert czgsciowych.
Zamawiajacy dopuszcza / nie dopuszcza* mozliwosci zlozenia ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym
a Wykonawca beda prowadzone w PLN.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu. Wykonawca poniesie
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.
Wykonawca pod rygorem odrzucenia oferty zobowigzany jest dostarczy¢ projekt umowy
zgodny z zapisami niniejszego zapytania cenowego (w szczegolnosci okreslenie wlasciwego
zakresu ushugi). Za istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci
umowy Zamawiajacy uznaje w szczegolnosci te zawarte w opisie przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji pozostatych zapisow umownych w drodze
negocjacji.
Zamawiajacy odrzuci oferte niezgodna z zapisami niniejszego zapytania cenowego.
Ewentualne pytania dotyczace przygotowania oferty nalezy kierowa¢ do: Urzad Gminy,
Nielisz 279. 22-413 Nielisz, tel. 84 631 27 27, e-mail: sekretariat@nielisz.pl
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) uniewaznienia postgpowania bez wskazania przyczyn,
b) dokonania wyboru oferty bez podania uzasadnienia.
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IX TERMIN ZWIAZANIA OFERTA: 30 dni od dnia sktadania ofert (do 14.01.2026 r.). Bieg
terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X
L

2

10.

11

INFORMACJE ZAMAWIAJACEGO DO CELOW PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Zamawiajacy informuje, ze w chwili obecnej Gmina Nielisz posiada 11 jednostek

finansowanych przez budzet Gminy.

Zamawiajacy informuje, Ze :

a) w chwili obecnej Gmina Nielisz wraz zjednostkami finansowanymi przez budzet
Gminy posiada okoto 40 rachunkow bankowych

b) w formie elektronicznej realizowanych jest miesi¢gcznie okoto 1650 przelewow.

¢ w formie papierowej realizowanych jest 0 przelewow.

d) w ostatnim roku zrealizowanych zostato okoto 20 000,00 przelewow.

€) miesigczna liczba operacji uznaniowych okoto - 850,

Zamawiajacy przewiduje stany / salda kont szacunkowo do ImIn PLN.

Postepowanie prowadzone jest wjezyku polskim.

Oferte nalezy sporzadzi¢ wjezyku polskim, w sposob czytelny na komputerze, maszynie lub

pismem odrecznym.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego. Zamawiajacy zaleca

wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiajacego. Dopuszcza si¢ w ofercie

ztozenie zatacznikéw opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze beda one

identyczne w tre$ci z formularzami opracowanymi przez Zamawiajacego.

Kazdy wykonawca ma prawo ztozy¢ tyko jedng oferte.

Oferte nalezy zlozy¢ na (lub wedlug wzoru) druku ,,Oferta" - zatacznik nr 1. Wykonawcy

nie wolno dokonywa¢ zadnych zmian merytorycznych we wzorze druku ,,Oferta"

opracowanego przez Zamawiajacego.

Oferta 1 zalaczniki do oferty (o$wiadczenia i dokumenty) musza by¢ podpisane przez

osobg/osoby upowazniong/e do reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan

w wysoko$ci odpowiadajacej cenie oferty. Jesli dokument przedstawiony jest w postaci

kserokopii - po$wiadczenie, oprocz adnotacji: ,,za zgodnos$¢ z oryginatem", musi by¢

opatrzone imienng pieczatka i podpisem badz czytelnym podpisem osoby upowaznionej do

reprezentowania firmy na zewnatrz.

Zaleca sig, aby kazda kartka oferty wraz ze wszystkimi zalacznikami byta ponumerowana i

parafowana przez osobe podpisujaca oferte oraz trwale spigte (zszyte). Natomiast wszystkie

miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany musza by¢ parafowane przez osobely

podpisujaca/e oferte.

Kazda poprawka w ofercie musi by¢ naniesiona czytelnie oraz opatrzona podpisem

osoby/0sob podpisujacych oferte.

12. W przypadku, gdy osoba/y podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to zjego

13.

treSci musi  wynika¢ jednoznacznie uprawnienie osoby do podpisania oferty.
Pelnomocnictwo nalezy zataczy¢ do oferty w oryginale lub poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem kopii.
Kserokopia pelnomocnictwa musi by¢ po§wiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez:

I) Osobg udzielajaca pelnomocnictwa

2) Osobe¢ upowazniong do podpisania oferty



3) Notariusza

XI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY:

l. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze oferty zawiadomi jednocze$nie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

2. W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Panstwo poinformowani odrgbnym pismem
o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

3. Wykonawca, o ktorym mowa w pkt 2, ma obowigzek zawrze¢ umowe W sprawie
zamoOwienia na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz tresci
zlozonej oferty.

4. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zmdwienia publicznego Zamawiajacy moze
dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postgpowaniu
Wykonawcdw lub uniewazni¢ postgpowanie.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawia Zamawiajagcemu
umowe regulujaca wspotprace tych Wykonawcow.

6. Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajacemu:

a) informacje niezbedne do wpisania do tresci umowy (np. imiona i nazwiska
upowaznionych osob, ktore beda reprezentowaé¢ Wykonawce przy podpisaniu

umowy),

XlI. Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, iz na
podstawie art. 13 RODO przystuguja Pani/Panu okreslone ponizej prawa zwigzane z
przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych.
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Nielisz reprezentowany
przez Wojta Gminy Nielisz - Adama Wala.
2. Z administratorem danych moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ pod adresem: Urzad Gminy,
Nielisz 279, 22-413 Nielisz, tek: 84 631 27 27, e-mail: sekretariat@nielisz.pl
3. Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych. Jezeli ma Pani/Pan pytania dotyczace
sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie dziatania Urzedu
Gminy Nielisz, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan z nim
skontaktowa¢ pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postegpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,,Obsluga bankowa
budzetu Gminy Nielisz i jednostek organizacyjnych oraz jednostek z osobowoscia
prawna dla ktorych Gmina Nielisz jest organem zalozycielskim w latach 2026 -2028"
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.
5. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udost¢pniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz przepisy Rozdzialu 8 ustawy
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z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z
poézn. zmian.), dalej ,,ustawa Pzp";

6 Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, ajezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

7. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacychjest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

8 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

9. posiada Pani/Pan:

- napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
ciigych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

10 nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowychjest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wyjasnienie: informacja w tym zakresiejest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lubpodmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora
ochrony danych osobowych.

«« Wyjasnienie: skorzystanie zprawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
jego zatgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczeniaprzetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korgystania ze srodkow ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub 7 uwagi na waine wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej’ lub panstwa czlonkowskiego.

Zalaczniki :
1/ Zatacznik nr 1 - OFERTA WYKONAWCY W TRYBIE ZAPYTANIA CENOWEGO



